SKARZYSKO-KAMIENNA
MIASTO

Ustalanie numeréw porzagdkowych i wydawanie zawiadomien o tych ustaleniach
Wydawanie zaswiadczen dotyczacych ustalonych numeréw porzagdkowych

Miejsce zatatwienia

Urzad Miasta w Skarzysku-Kamiennej ul. Sikorskiego 18,
Wydziat Gospodarki Nieruchomosciami

Referat Geodezji i Gospodarki Gruntami

pok. 20 (parter), tel. 41 25 20 181

Wymagane dokumenty

I. Ustalenie numeru porzadkowego:

1. Wniosek o ustalenie numeru porzadkowego (wedtug wzoru — zatacznik Nr 1).

2. W przypadku braku budynku na mapie ewidencyjnej lub jezeli wniosek dotyczy wiecej niz jednego
budynku lub sytuacja w terenie nie wskazuje jednoznacznie, ktdremu budynkowi ma zostac ustalony
numer porzadkowy — do wniosku nalezy dotgczy¢ kopie mapy na ktérej kolorem wyrézniono
budynek bedacy przedmiotem wniosku (zatgcznikiem moze by¢ kopia mapy: zasadniczej,
ewidencyjnej, z projektem podziatu, topograficznej w skali nie mniejszej niz 1:10 000 lub kopia
projektu zagospodarowania dziatki lub terenu).

1l. Wydanie zaswiadczenia o ustalonym numerze porzagdkowym:
1.Wniosek o wydanie zaswiadczenia o numerze porzagdkowym (wedtug wzoru — zatacznik Nr 2).
2. Dowdd wptaty naleznej optaty skarbowe;j.

Optaty

1. Od zawiadomien o ustaleniu numeru porzadkowego nie pobiera sie optaty skarbowe;j.

2. Od wydania zaswiadczenia o ustalonym numerze porzadkowym nalezy uisci¢ optate skarbowg w
wysokosci 17 zt.

Whptat z tytutu optaty skarbowej mozna dokonywac:

- gotowka lub karta bezposrednio w kasie Urzedu Miasta Skarzyska-Kamiennej,

- przelewem na konto Urzedu Miasta Skarzyska-Kamiennej w banku Getin Noble Bank S.A. Nr 79
1560 0013 2418 3678 0000 0004

Miejsce ztozenia i odbioru

- Biuro obstugi interesanta Urzedu Miasta w Skarzysku-Kamiennej mieszczace sie przy ul.
Sikorskiego 18.

- Adres do e-Doreczen: AE:PL-18184-96065-DJVJV-20

- Elektroniczna skrzynka podawcza ePUAP: /Jumskarzysko/skrytka epuap.gov.pl

- Odbior osobisty w Wydziale Gospodarki Nieruchomosciami pok. 020 tut. Urzedu.

- Doreczenie za posrednictwem poczty tradycyjnej.

Termin zatatwienia

1. Wydanie zawiadomienia o ustaleniu numeru porzagdkowego nastepuje nie pézniej niz

w terminie 30 dni od daty ztozenia wniosku wraz z kompletem wymaganych dokumentéw.

2. Wydanie zaswiadczenie o ustalonym numerze porzadkowym nastepuje bez zbednej zwtoki. Przed
wydaniem zaswiadczenia organ moze przeprowadzi¢ postepowanie wyjasniajace.

Odmowa wydania zaswiadczenia lub zaswiadczenia o Zagdanej tresci nastepuje w drodze
postanowienia, na ktére stuzy zazalenie.
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Tryb odwotawczy

1. Ustalanie numeréw porzadkowych: przepisy dotyczace numeracji porzadkowej nie przewiduja
trybu odwotawczego.

2. Wydawanie Zaswiadczen: Na postanowienie o odmowie wydania zaswiadczenia lub zaswiadczenia
o tresci zadanej przez osobe ubiegajaca sie o nie, stuzy zazalenie do Samorzagdowego Kolegium
Odwotawczego w Kielcach al. IX Wiekéw Kielc 3,

za posrednictwem organu wydajacego postanowienie, w terminie 7 dni od daty jego doreczenia.

Tresé

1. Zgodnie z art. 47a ust. 4 pkt 5 lit. a ustawy z dnia 17 maja 1989 r. Prawo geodezyjne

i kartograficzne, numer porzagdkowy ustala sie dla budynkéw mieszkalnych oraz innych budynkéw
przeznaczonych do statego lub czasowego przebywania ludzi, w tym w szczegd6lnosci budynkow:
biurowych, ogélnodostepnych wykorzystywanych na cele kultury i kultury fizycznej, o charakterze
edukacyjnym, szpitali i opieki medycznej oraz przeznaczonych do dziatalnosci gospodarczej,
wybudowanych, w trakcie budowy i prognozowanych do wybudowania.

2. Z wnioskiem o ustalenie numeru porzadkowego moze wystapi¢ wtasciciel nieruchomosci lub inny
podmiot, ktéry wykaze swéj interes prawny lub obowigzek dotyczacy administracyjnego ustalenia
numeru porzadkowego.

3. O fakcie ustalenia numeru porzadkowego zawiadamia sie pisemnie wnioskodawce oraz
wtiasciciela/wspotwtascicieli lub inne podmioty ujawnione w ewidencji gruntéw i budynkoéw, ktére
dana nieruchomoscia wtadaja.

4. Zgodnie z art. 47b ustawy z dnia 17 maja 1989 r. Prawo geodezyjne i kartograficzne, ustalenie
numeru porzagdkowego dla budynku zobowiazuje wtasciciela/wtadajacego nieruchomoscia do
umieszczenia w widocznym miejscu, na $cianie frontowej budynku tabliczki z numerem
porzadkowym w terminie 30 dni od dnia otrzymania zawiadomienia o ustaleniu tego numeru.

5. Stosownie do art. 217 kodeksu postepowania administracyjnego, organ administracji publicznej
wydaje zaswiadczenie na zadanie osoby ubiegajacej sie o jego wydanie. Zaswiadczenie wydaje sie,
jesli przepis prawa lub osoba ubiegajaca sie o wydanie zaswiadczenia, wymagaja urzedowego
potwierdzenia okreslonych faktéw lub stanu prawnego.

Podstawa prawna

1. Ustawaz dnia 17 maja 1989 r. Prawo geodezyjne i kartograficzne.

2. Rozporzadzenie Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii w sprawie ewidencji miejscowosci, ulici
adreséw z 21 lipca 2021r.

3. Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego.

4. Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowe;.



