
 
 

DZIAŁALNOŚĆ GOSPODARCZA 

 

Zgłoszenie, zmiana, zawieszenie, odwieszenie oraz wykreślenie działalności gospodarczej z 

CEIDG 

 

Miejsce załatwienia 

Urząd Miasta Skarżysko-Kamienna, ul. Sikorskiego 18 - stanowisko ds. ewidencji działalności 

gospodarczej - gł. specjalista Marzena Kowalska-Siudak pok. 011 /parter/ telefon 41 25 20 124. 

 

Wymagane dokumenty 

Wypełniony druk wniosku lub wersja elektroniczna wniosku, aktualny dowód osobisty 

przedsiębiorcy (w przypadku osób nie posiadających nr PESEL paszport lub inny dokument ze 

zdjęciem potwierdzający jego tożsamość i obywatelstwo). 

 

Miejsce odbioru 

Po odbiór dokumentów należy zgłosić się do Urzędu Miasta Skarżysko-Kamienna, ul. Sikorskiego 

18 - stanowisko ds. ewidencji działalności gospodarczej pok. 011 /parter/ (dotyczy osób nie 

mających dostępu do internetu). 

 

Opłaty 

Brak 

 

Termin załatwienia 

Niezwłocznie 

 

Tryb odwoławczy 

Brak 

 

Podstawa prawna 

Ustawa o Centralnej Ewidencji Informacji o Działalności Gospodarczej i Punkcie Informacji dla 

Przedsiębiorców (dalej zwana CEIDG) z dnia 6 marca 2018r. ( Dz.U. z 2018r. poz.647 ze zmianami 

- t.j. Dz.U. z 2026r. poz.30, 507). 

 

Treść 

Osoba fizyczna może podjąć działalność po dokonaniu zgłoszenia do Centralnej Ewidencji i 

Informacji o Działalności Gospodarczej i Punkcie Informacji dla Przedsiębiorcy za pośrednictwem 

Urzędu Miasta lub samodzielnie przez internet (adres strony biznes.gov.pl). W przypadku osób, 

które nie posiadają profilu zaufanego lub e-dowodu wizyta w dowolnym Urzędzie Miasta na 

terenie kraju jest niezbędna. Organ gminy załatwia sprawę poprzez przyjęcie wniosku CEIDG, 

potwierdzenie tożsamości wnioskodawcy, przekształcenie papierowego wniosku w formę 

elektroniczną i przesłanie go do Centralnej Ewidencji, wydanie potwierdzenia przyjęcia wniosku 

(art.8ust. 3), ewentualne wezwanie do uzupełnienia lub skorygowania wniosku (art.10 ust. 6 

ustawy o CEIDG). Zakończenie sprawy (a więc procesu rejestracji)  nastąpi w momencie 

umieszczenia danych przedsiębiorcy na stronie biznes.gov.pl w rejestrze CEIDG zgodnie  z 

art.8  ust. 4 nie później niż następnego dnia roboczego po dniu wpływu wniosku z zastrzeżeniem 

art.10 ust 2. Zgodnie z art .13 wszystkie wnioski do CEIDG są wolne od opłat. Aktualnie organem 

ewidencyjnym jest Minister właściwy do spraw gospodarki. Urząd Miasta jedynie pośredniczy w 

przekazywaniu i sprawdzaniu poprawności dokumentów. Jeżeli chodzi o uzyskanie informacji 

http://www.biznes.gov.pl/


 
 

dotyczących konkretnego przedsiębiorcy figurującego w rejestrze CEIDG (art.45) jest to możliwe 

(są to dane jawne i każdy ma prawo dostępu do tych danych) dzięki portalowi nadzorowanemu 

przez stosowne Ministerstwo pod adresem biznes.gov.pl 

Zgłoszenia dokonuje się na podstawie Wniosku CEIDG-1 o wpis do Centralnej Ewidencji i 

Informacji o Działalności Gospodarczej. 

 

Wniosek CEIDG-1 posiada załączniki: 

CEIDG-RD - służy do wpisywania dodatkowych rodzajów działalności gospodarczej, 

CEIDG-MW - służy do wpisywania dodatkowych miejsc wykonywania działalności gospodarczej, 

CEIDG-RB - służy do podawania dodatkowych informacji o rachunkach bankowych, 

CEIDG-SC - służy do określania dodatkowych udziałach w spółkach cywilnych, 

CEIDG-PN - służy do udzielania dodatkowych pełnomocnictw, 

CEIDG-POPR - służy do korekty ewentualnych pomyłek we wniosku, 

CEIDG-ZS - służy do dopisania kolejnych zarządców sukcesyjnych, 

CEIDG-AD - służy do dopisania dodatkowych informacji o administratorach skrzynki do e-

Doręczeń. 

  

Wniosek CEIDG-1 dla osób fizycznych wykonujących działalność gospodarczą jest jednocześnie: 

- wnioskiem o wpis do krajowego rejestru urzędowego podmiotów gospodarki narodowej 

(REGON); 

- zgłoszeniem identyfikacyjnym albo aktualizacyjnym do naczelnika urzędu skarbowego (NIP); 

- oświadczeniem o wyborze formy opodatkowania podatkiem dochodowym od osób fizycznych 

(dane informacyjne); 

- zgłoszeniem albo zmianą zgłoszenia płatnika składek do Zakładu Ubezpieczeń Społecznych; 

- oświadczeniem o kontynuowaniu ubezpieczenia społecznego rolników. 

 

Wniosek wraz z instrukcją dostępny jest w załączniku wiadomości jak również na ministerialnej 

stronie biznes.gov.pl. 

 

Telefon kontaktowy Infolinii Punktu Kontaktowego i CEIDG: 801 055 088. 

 

 

Wydawanie zaświadczenia ( wypisu) z ewidencji działalności gospodarczej 

tzw. wpisów historycznych 

 

Miejsce załatwienia 

Urząd Miasta Skarżysko - Kamienna, ul. Sikorskiego 18 - stanowisko ds. ewidencji działalności 

gospodarczej pok. 011 /parter/ telefon 41 25 20 124 .  

 

Wymagane dokumenty 

Wniosek/podanie o wydanie zaświadczenia. 

 

Miejsce odbioru 

Urząd Miasta Skarżysko - Kamienna, ul. Sikorskiego 18 - stanowisko ds. ewidencji działalności 

gospodarczej pok. 011 /parter/ 

 

 

http://www.biznes.gov.pl/


 
 
 

Opłaty 

Opłata skarbowa w wysokości: 17 zł do kasy UM lub na konto Getin Nobel S.A. nr konta 79 1560 

0013 2418 3678 0000 0004 

 

Termin załatwienia 

Należy zgłosić się z dowodem osobistym, po odbiór zaświadczenia po 7 dniach - w dniach i godzinach 

przyjęć . 

 

Tryb odwoławczy 

Nie przysługuje. 

 

Uwagi 

Brak 

 

Podstawa prawna 

Ustawa o opłacie skarbowej z 16.11.2006r. (Dz. U. z 2006r. Nr 225 poz.1635 tj. Dz. U. z 2025r. poz. 

1154, 1795, 1847) 

 

Treść 

Urząd Miasta w Skarżysku-Kamiennej jest właściwy w zakresie udostępniania danych historycznych 

dotyczących przedsiębiorców wpisanych do ewidencji działalności gospodarczej prowadzonej przez 

Prezydenta Miasta Skarżysko-Kamienna najpóźniej do końca 2011r. 

Zaświadczenie wydawane jest na prośbę petenta.  

Klauzula informacyjna RODO 

 

Na podstawie art. 13 ust. 1 i ust. 2 Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 

27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych 

osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE 

(ogólne rozporządzenie o ochronie danych osobowych) (Dz.Urz.UE.L. z 2016r. Nr 119, stron.1) (dalej 

jako: „RODO”), informujemy Panią/Pana o sposobie i celu, w jakim przetwarzamy Pani/Pana dane 

osobowe, a także przysługujących Pani/Panu prawach, wynikających z regulacji o ochronie danych 

osobowych: 

 

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Prezydent Miasta Skarżysko-Kamienna(dane 

adresowe: 26-110 Skarżysko-Kamienna ul. Sikorskiego 18). 

 

2. Wyznaczyliśmy inspektora ochrony danych, z którym może Pani/Pan kontaktować się we 

wszystkich sprawach dotyczących przetwarzania danych osobowych oraz korzystania z praw 

związanych z przetwarzaniem danych osobowych drogą elektroniczną (poczta@um.skarzysko.pl) lub 

pisemnie na adres Administratora danych. 

 

3. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane są w celu/celach: wypełnienia obowiązku prawnego 

ciążącego na Administratorze (art. 6 ust. 1 lit. c RODO),wypełnienia obowiązków prawnych ciążących 

na Administratorze (art. 6 ust. 1 lit. e RODO),realizacji zawartych umów (art. 6 ust. 1 lit. b RODO), W 

pozostałych przypadkach Pani/Pana dane osobowe przetwarzane są wyłącznie na podstawie 

udzielonej zgody w zakresie i celu określonym w treści zgody (art. 6 ust. 1 lit. a RODO). 



 
 
 

4. Podstawą prawną przetwarzania Pani/Pana danych osobowych są obowiązujące przepisy prawa, 

zawarte umowy lub udzielona przez Panią/ Pana zgoda. 

 

5. Z danych osobowych będziemy korzystać do momentu zakończenia realizacji celów określonych w 

pkt 3, a po tym czasie przez okres oraz w zakresie wymaganym przez przepisy powszechnie 

obowiązującego prawa. 

 

6. Pani/Pana dane mogą zostać przekazane: organom władzy publicznej oraz podmiotom 

wykonującym zadania publiczne lub działających na zlecenie organów władzy publicznej, w zakresie i 

w celach, które wynikają z przepisów powszechnie obowiązującego prawa, innym podmiotom, które 

na podstawie stosownych umów podpisanych z Gminą Skarżysko-Kamienna przetwarzają dane 

osobowe dla których Administratorem jest Prezydent Miasta Skarżysko-Kamienna. 

 

7. Pani/Pana dane mogą być przetwarzane w sposób zautomatyzowany, ale nie będą podlegały 

zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji. 

 

8. Pani/Pana dane nie będą podlegać profilowaniu. 

 

9. Pan/Pana dane nie trafią poza Europejski Obszar Gospodarczy (obejmujący Unię Europejską, 

Norwegię, Liechtenstein i Islandię). 

 

10. W związku z przetwarzaniem Pani/Pana danych osobowych, przysługują Pani/Panu następujące 

prawa: prawo dostępu do danych osobowych, prawo żądania sprostowania/poprawienia danych 

osobowych, prawo żądania usunięcia danych osobowych przetwarzanych bezpodstawnie; 

informujemy, że w zakresie, w jakim Pani/Pana dane są przetwarzane na podstawie zgody ma 

Pani/Pan prawo wycofania zgody na przetwarzanie danych w dowolnym momencie, prawo żądania 

ograniczenia przetwarzania danych osobowych, prawo wyrażenia sprzeciwu wobec przetwarzania 

Pani/Pana danych osobowych ze względu na Pani/Pana szczególną sytuacje – w przypadkach, gdy 

przetwarzamy dane na podstawie naszego prawnie usprawiedliwionego interesu, prawo do 

przenoszenia Pani/Pana danych osobowych, tj. prawo otrzymania od nas swoich danych osobowych; 

prawo do przenoszenia danych osobowych przysługuje tylko co do tych danych, które przetwarzamy 

na podstawie Pani/Pana zgody, prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego, gdy uzna Pani/Pan, 

iż przetwarzanie danych osobowych narusza przepisy ogólnego rozporządzenia o ochronie danych 

osobowych. 

 

11. W przypadku gdy przetwarzanie danych osobowych odbywa się na podstawie zgody osoby na 

przetwarzanie danych osobowych (art. 6ust. 1 lit a RODO), przysługuje Pani/Panu prawo do cofnięcia 

tej zgody w dowolnym momencie. Cofnięcie to nie ma wpływu na zgodność przetwarzania, którego 

dokonano na podstawie zgody przed jej cofnięciem, z obowiązującym prawem. 

 

12. W sytuacji, gdy przetwarzanie danych osobowych odbywa się na podstawie zgody osoby, której 

dane dotyczą, podanie przez Panią/Pana danych osobowych Administratorowi ma charakter 

dobrowolny. 

 

13. Podanie przez Panią/Pana danych osobowych jest obowiązkowe, w sytuacji gdy przesłankę 

przetwarzania danych osobowych stanowi przepis prawa.  

 



 
 

 

Wydawanie duplikatów decyzji z ewidencji działalności gospodarczej wydanych 
do końca 2011 roku 

Miejsce załatwienia 
Urząd Miasta Skarżysko - Kamienna, ul. Sikorskiego 18 - stanowisko ds. ewidencji działalności 
gospodarczej pok. 011 /parter/ telefon 41 25 20 124 . 
 
Wymagane dokumenty 
Wniosek/podanie o wydanie duplikatu decyzji. 
 
Miejsce odbioru 
Urząd Miasta Skarżysko - Kamienna, ul. Sikorskiego 18 - stanowisko ds. ewidencji działalności 
gospodarczej pok. 011 /parter/.  
 
 
Opłaty 
Opłata skarbowa w wysokości: 5 zł. - od potwierdzenia za zgodność z oryginałem, za każdą pełną 
lub zaczętą stronę wnoszona do kasy UM lub na konto Getin Nobel Bank S.A. nr 79 1560 0013 
2418 3678 0000 0004 
 
Termin załatwienia 
Należy zgłosić się z dowodem osobistym, po odbiór duplikatu decyzji w terminie od 7 do 14 dni, 
w dniach i godzinach pracy urzędu. 
 
 
Tryb odwoławczy 
Nie przysługuje. 
 
 
Uwagi 
Brak 
 
Podstawa prawna 
Ustawa o opłacie skarbowej z 16.11.2006r. ( Dz. U. z 2006r. Nr 225 poz.1635 tj. Dz. U. z 2025r. 
poz 1154, 1795, 1847). 
 
Treść 
1. Urząd Miasta w Skarżysku-Kamiennej jest właściwy w zakresie wydawania duplikatów 

(ksero) decyzji przedsiębiorców zarejestrowanych w ewidencji działalności gospodarczej 
prowadzonej przez Prezydenta Miasta w Skarżysku-Kamiennej najpóźniej do końca 2011r.     
 

2. Duplikat decyzji z ewidencji działalności gospodarczej uzyskuje się w przypadku skradzenia, 
zgubienia lub zniszczenia wpisu oryginalnego. 

 
Klauzula informacyjna RODO 
 
Na podstawie art. 13 ust. 1 i ust. 2 Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 
2016/679 z 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem 
danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 
95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych osobowych) (Dz.Urz.UE.L. z 2016r. Nr 119, 
stron.1) (dalej jako: „RODO”), informujemy Panią/Pana o sposobie i celu, w jakim przetwarzamy 
Pani/Pana dane osobowe, a także przysługujących Pani/Panu prawach, wynikających z regulacji o 
ochronie danych osobowych: 
 
1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Prezydent Miasta Skarżysko-



 
 

Kamienna(dane adresowe: 26-110 Skarżysko-Kamienna ul. Sikorskiego 18). 
 
2. Wyznaczyliśmy inspektora ochrony danych, z którym może Pani/Pan kontaktować się we 
wszystkich sprawach dotyczących przetwarzania danych osobowych oraz korzystania z praw 
związanych z przetwarzaniem danych osobowych drogą elektroniczną (poczta@um.skarzysko.pl) 
lub pisemnie na adres Administratora danych. 
 
3. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane są w celu/celach: wypełnienia obowiązku prawnego 
ciążącego na Administratorze (art. 6 ust. 1 lit. c RODO),wypełnienia obowiązków prawnych 
ciążących na Administratorze (art. 6 ust. 1 lit. e RODO),realizacji zawartych umów (art. 6 ust. 1 lit. 
b RODO), W pozostałych przypadkach Pani/Pana dane osobowe przetwarzane są wyłącznie na 
podstawie udzielonej zgody w zakresie i celu określonym w treści zgody (art. 6 ust. 1 lit. a 
RODO). 
 
4. Podstawą prawną przetwarzania Pani/Pana danych osobowych są obowiązujące przepisy 
prawa, zawarte umowy lub udzielona przez Panią/ Pana zgoda. 
 
5. Z danych osobowych będziemy korzystać do momentu zakończenia realizacji celów 
określonych w pkt 3, a po tym czasie przez okres oraz w zakresie wymaganym przez przepisy 
powszechnie obowiązującego prawa. 
 
6. Pani/Pana dane mogą zostać przekazane: organom władzy publicznej oraz podmiotom 
wykonującym zadania publiczne lub działających na zlecenie organów władzy publicznej, w 
zakresie i w celach, które wynikają z przepisów powszechnie obowiązującego prawa, innym 
podmiotom, które na podstawie stosownych umów podpisanych z Gminą Skarżysko-Kamienna 
przetwarzają dane osobowe dla których Administratorem jest Prezydent Miasta Skarżysko-
Kamienna. 
 
7. Pani/Pana dane mogą być przetwarzane w sposób zautomatyzowany, ale nie będą podlegały 
zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji. 
 
8. Pani/Pana dane nie będą podlegać profilowaniu. 
 
9. Pan/Pana dane nie trafią poza Europejski Obszar Gospodarczy (obejmujący Unię Europejską, 
Norwegię, Liechtenstein i Islandię). 
 
10. W związku z przetwarzaniem Pani/Pana danych osobowych, przysługują Pani/Panu 
następujące prawa: prawo dostępu do danych osobowych, prawo żądania 
sprostowania/poprawienia danych osobowych, prawo żądania usunięcia danych osobowych 
przetwarzanych bezpodstawnie; informujemy, że w zakresie, w jakim Pani/Pana dane są 
przetwarzane na podstawie zgody ma Pani/Pan prawo wycofania zgody na przetwarzanie 
danych w dowolnym momencie, prawo żądania ograniczenia przetwarzania danych osobowych, 
prawo wyrażenia sprzeciwu wobec przetwarzania Pani/Pana danych osobowych ze względu na 
Pani/Pana szczególną sytuacje – w przypadkach, gdy przetwarzamy dane na podstawie naszego 
prawnie usprawiedliwionego interesu, prawo do przenoszenia Pani/Pana danych osobowych, tj. 
prawo otrzymania od nas swoich danych osobowych; prawo do przenoszenia danych osobowych 
przysługuje tylko co do tych danych, które przetwarzamy na podstawie Pani/Pana zgody, prawo 
wniesienia skargi do organu nadzorczego, gdy uzna Pani/Pan, iż przetwarzanie danych 
osobowych narusza przepisy ogólnego rozporządzenia o ochronie danych osobowych. 
 
11. W przypadku gdy przetwarzanie danych osobowych odbywa się na podstawie zgody osoby 
na przetwarzanie danych osobowych (art. 6ust. 1 lit a RODO), przysługuje Pani/Panu prawo do 
cofnięcia tej zgody w dowolnym momencie. Cofnięcie to nie ma wpływu na zgodność 
przetwarzania, którego dokonano na podstawie zgody przed jej cofnięciem, z obowiązującym 
prawem. 
 
12. W sytuacji, gdy przetwarzanie danych osobowych odbywa się na podstawie zgody osoby, 
której dane dotyczą, podanie przez Panią/Pana danych osobowych Administratorowi ma 



 
 

charakter dobrowolny. 
 
13. Podanie przez Panią/Pana danych osobowych jest obowiązkowe, w sytuacji gdy przesłankę 
przetwarzania danych osobowych stanowi przepis prawa.  

 


