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Transkrypcja zagranicznego aktu stanu cywilnego

Co to jest transkrypcja i kiedy jest potrzebna?

Transkrypcja to przeniesienie zagranicznego aktu urodzenia, matzenstwa lub zgonu do polskiego
rejestru stanu cywilnego. Transkrypcja jest obowigzkowa, jesli polski obywatel: posiada juz wczesniej
sporzadzony w Polsce akt stanu cywilnego (np. akt urodzenia) oraz chce np.: ubiegac sie o polski
dowdd osobisty lub paszport, chce uzyska¢ numer PESEL lub obywatelstwo.

Kto moze ztozy¢ wniosek?

1.

2.

Osoba, ktérej dotyczy zagraniczny akt.

Cztonek najblizszej rodziny np.: wspoétmatzonek, rodzic, dziadek/babcia, dziecko, wnuk lub
rodzenstwo.

Kazda inna osoba, ktéra ma prawny interes w dokonaniu transkrypgji.

Petnomocnik — jesli nie jest mozliwe stawiennictwo osobiste, wéwczas wymagane jest
petnomocnictwo szczegélne, konkretnie do tej czynnosci.

Mieszkasz za granicgy?

Whniosek mozna ztozy¢ za posrednictwem polskiego konsula lub przez petnomocnika w
Polsce.

Wymagane dokumenty

Whniosek o dokonanie transkrypcji — formularz dostepny w urzedzie lub do pobrania na
stronie.

Oryginat zagranicznego aktu stanu cywilnego wraz z ttumaczeniem przysiegtym na jezyk
polski (ttumaczenie nie jest wymagane, jesli dokument jest wystawiony na wielojezycznym
formularzu Unii Europejskiej)

Dokumenty w jezyku obcym (nie dotyczy odpiséw na drukach wielojezycznych) przedktada
sie z urzedowym ttumaczeniem na jezyk polski dokonanym przez:

- ttumacza przysiegtego wpisanego na liste prowadzong przez Ministra Sprawiedliwosci,

- ttumacza przysiegtego uprawnionego do dokonywania takich ttumaczen w panstwach
cztonkowskich Unii Europejskiej lub Europejskiego Obszaru Gospodarczego (EOG),
- konsula.

Dokument tozsamosci — dowéd osobisty lub paszport (do wgladu).

potwierdzenie optaty skarbowej

w niektérych przypadkach — dokument potwierdzajacy polskie obywatelstwo lub interes
prawny.



Optata
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Zagraniczny akt moze wymagac poswiadczenia:

Apostille - jesli dokument pochodzi z kraju, ktéry podpisat Konwencje Haska (wiekszos¢
panstw europejskich i wiele innych). Apostille uzyskasz w instytucji wskazanej przez kraj
wystawienia dokumentu.

Legalizacja - jesli kraj wystawienia dokumentu nie podpisat Konwencji Haskiej. Legalizacji
dokonuje rowniez polski konsul.

Optate skarbowa nalezy uisci¢ przed ztozeniem whniosku.

50 zt za wpisanie aktu
39 zt za ewentualne uzupetnienie.

39 zt w razie koniecznosci sprostowania aktu

Termin realizacji?

Standardowo — do 30 dni.
W sprawach szczegélnie skomplikowanych — do 60 dni.

Co mozna zrobié¢ dodatkowo przy sktadaniu wniosku?

Dostosowanie pisowni — jesli dane w zagranicznym akcie sg zapisane inaczej niz w polskich
dokumentach, mozna dostosowac je do pisowni wedtug zasad jezyka polskiego. Nazwe
miejscowosci potozonej poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej zamieszcza sie w pisowni
ustalonej przez Komisje Standaryzacji Nazw Geograficznych poza Granicami
Rzeczypospolitej Polskiej.

Uzupetnienie aktu o brakujace dane znajdujace sie w innych polskich aktach stanu cywilnego
Jezeli zagraniczny dokument stanu cywilnego potwierdzajacy zawarcie matzenstwa nie
zawiera zapisu o oswiadczeniu matzonkéw w sprawie nazwiska noszonego po zawarciu
matzenstwa, moga oni ztozy¢ takie oswiadczenia w sktadanym wniosku o transkrypcje, albo
w kazdym czasie ztozy¢ je do protokotu przed kierownikiem urzedu stanu cywilnego, ktoéry
dokonat transkrypcji. W tym samym trybie matzonkowie moga ztozy¢ oswiadczenie w
sprawie nazwiska dzieci zrodzonych z tego matzenstwa.



