SKARZYSKO-KAMIENNA
MIASTO

Wydawanie odpisow aktow stanu cywilnego i zaswiadczen

Jakie akty i zaswiadczenia mozna uzyska¢ w USC?

e Odpis skrécony aktu urodzenia, matzenstwa lub zgonu (pokazuje aktualng tres¢ aktu,
uwzglednia zmiany, jakich dokonano w akcie).

e Odpis zupetny aktu urodzenia, matzenstwa lub zgonu (zawiera wiecej informacji niz odpis
skrécony — stanowi doktadne powtérzenie tresci aktu stanu cywilnego z chwili jego
sporzadzenia wraz z trescig pézniejszych zmian).

¢ Wielojezyczny odpis skrocony (przydatny do spraw za granicg, nie wymaga ttumaczenia)

e Zaswiadczenie o stanie cywilnym
e Zaswiadczenie stwierdzajace, ze zgodnie prawem polskim mozna zawrzeé zwigzek matzenski

e wielojezyczny standardowy Fformularz (tzw. ttumaczenie pomocnicze) - utatwia
zagranicznym urzedom zrozumienie polskich dokumentéw urzedowych (np. aktéw stanu
cywilnego, zaswiadczen) bez koniecznosci ich ttumaczenia. Formularz nie ma samodzielnej
mocy prawnej i musi by¢ dotaczony do oryginatu dokumentu.

Kto moze ztozy¢ wniosek o wydanie odpisu aktu stanu cywilnego?

Kazda osoba, ktérej akt dotyczy, oraz:

jej matzonek,

zstepni, wstepni, rodzenstwo,

przedstawiciel ustawowy (na przyktad rodzic) lub opiekun,

osoba, ktéra wykaze interes prawny w uzyskaniu odpisu (czyli uzasadni interes, ktéry wynika
z przepiséw prawa, i przedstawi odpowiednie dokumenty — na przyktad zobowiazanie sadu),
sad, prokurator,

e organizacja spoteczna, jesli uzasadni to swoimi celami statutowymi,

e instytucja administracji publicznej (na przyktad urzad gminy), jezeli jest to konieczne do
realizacji jej ustawowych zadan.

Kto moze ztozy¢ wniosek o wydanie zaswiadczenia o stanie cywilnym i zaswiadczenia o
stwierdzajacego, ze zgodnie prawem polskim mozna zawrze¢ zwigzek matzenski

Zaswiadczenie o stanie cywilnym i zaswiadczenie stwierdzajace, ze zgodnie prawem polskim mozna
zawrzed zwigzek matzenski wydawane s3 wytacznie osobie, ktérej dotyczg i wazne s3 przez okres
szesciu miesiecy od daty sporzadzenia.

Wazne:

Zstepni to potomkowie danej osoby: dzieci, wnuki, prawnuki.

Wstepni to cztonkowie rodziny, od ktérych wywodzi sie dana osoba: rodzice, dziadkowie,
pradziadkowie.

Odpisy oraz zaswiadczenia mozna uzyska¢ w kazdym Urzedzie Stanu Cywilnego na terenie kraju.
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Wymagane dokumenty
o Wazny dowdd osobisty lub paszport (do wgladu)
o Wypetniony wniosek (druk dostepny w urzedzie lub do pobrania na stronie internetowej)
o Dowdd optaty skarbowej
o W razie potrzeby: petnomocnictwo (jesli dziatasz w imieniu innej osoby) lub dokument
wykazujacy interes prawny

Optaty

Dokument Optata
Odpis skrécony 22 zt
Odpis skrécony wielojezyczny 22 zt
Odpis zupetny 33zt
Zaswiadczenie o stanie cywilnym 38 zt

Zaswiadczenie o zdolnosci do zawarcia matzenstwa za granicg | 38 zt

Zaswiadczenie o wpisach lub ich braku 24 zt
Petnomocnictwo (jesli nie jest dla bliskiej rodziny) 17 zt
wielojezyczny standardowy formularz 17 zt

Ztozenie petnomocnictwa udzielonego matzonkowi, wstepnemu, zstepnemu lub rodzenstwu jest
wolne od optaty skarbowe;j.

Termin realizacji
. Od reki — jesli akt jest juz w elektronicznym rejestrze stanu cywilnego;

. Do 7 dni roboczych — jesli akt jest przechowywany w tutejszym USC w formie papierowej;
o Do 10 dni roboczych — jesli akt trzeba zaméwic z innego USC;

. Do 1 miesigca — w przypadku prowadzenia postepowania wyjasniajacego

Mozesz tez zatatwic sprawe online!
Whniosek mozesz ztozy¢ przez Internet, korzystajac z platformy ePUAP lub portalu gov.pl —
potrzebujesz do tego Profilu Zaufanego lub e-Dowodu.

Masz pytania? Zachecamy do kontaktu telefonicznego lub wizyty w urzedzie w godzinach przyjec.



