
 
 

Wydawanie odpisów aktów stanu cywilnego i zaświadczeń 

  

Jakie akty i zaświadczenia można uzyskać w USC?  

 Odpis skrócony aktu urodzenia, małżeństwa lub zgonu (pokazuje aktualną treść aktu, 

uwzględnia zmiany, jakich dokonano w akcie). 

 Odpis zupełny aktu urodzenia, małżeństwa lub zgonu (zawiera więcej informacji niż odpis 
skrócony – stanowi dokładne powtórzenie treści aktu stanu cywilnego z chwili jego 
sporządzenia wraz z treścią późniejszych zmian). 

 Wielojęzyczny odpis skrócony (przydatny do spraw za granicą, nie wymaga tłumaczenia) 

 Zaświadczenie o stanie cywilnym 

 Zaświadczenie stwierdzające, że zgodnie prawem polskim można zawrzeć związek małżeński 

 wielojęzyczny standardowy formularz (tzw. tłumaczenie pomocnicze) -  ułatwia 

zagranicznym urzędom zrozumienie polskich dokumentów urzędowych (np. aktów stanu 

cywilnego, zaświadczeń) bez konieczności ich tłumaczenia. Formularz nie ma samodzielnej 

mocy prawnej i musi być dołączony do oryginału dokumentu. 

 

Kto może złożyć wniosek o wydanie odpisu aktu stanu cywilnego? 

 

Każda osoba, której akt dotyczy, oraz:  

 jej małżonek,  

 zstępni, wstępni, rodzeństwo,  
 przedstawiciel ustawowy (na przykład rodzic) lub opiekun,  

 osoba, która wykaże interes prawny w uzyskaniu odpisu (czyli uzasadni interes, który wynika 
z przepisów prawa, i przedstawi odpowiednie dokumenty – na przykład zobowiązanie sądu),  

 sąd, prokurator,  

 organizacja społeczna, jeśli uzasadni to swoimi celami statutowymi,  
 instytucja administracji publicznej (na przykład urząd gminy), jeżeli jest to konieczne do 

realizacji jej ustawowych zadań. 
 
 
Kto może złożyć wniosek o wydanie zaświadczenia o stanie cywilnym i zaświadczenia o 

stwierdzającego, że zgodnie prawem polskim można zawrzeć związek małżeński 

Zaświadczenie o stanie cywilnym i zaświadczenie stwierdzające, że zgodnie prawem polskim można 
zawrzeć związek małżeński wydawane są wyłącznie osobie, której dotyczą i ważne są przez okres 
sześciu miesięcy od daty sporządzenia. 

 
 

Ważne:  

Zstępni to potomkowie danej osoby: dzieci, wnuki, prawnuki. 

Wstępni to członkowie rodziny, od których wywodzi się dana osoba: rodzice, dziadkowie, 

pradziadkowie. 

Odpisy oraz zaświadczenia można uzyskać w każdym Urzędzie Stanu Cywilnego na terenie kraju. 
 



 
 
 

Wymagane dokumenty 

 Ważny dowód osobisty lub paszport (do wglądu) 

 Wypełniony wniosek (druk dostępny w urzędzie lub do pobrania na stronie internetowej) 

 Dowód opłaty skarbowej 

 W razie potrzeby: pełnomocnictwo (jeśli działasz w imieniu innej osoby) lub dokument 

wykazujący interes prawny 

Opłaty 

 

Dokument Opłata 

Odpis skrócony 22 zł 

Odpis skrócony wielojęzyczny 22 zł 

Odpis zupełny 33 zł 

Zaświadczenie o stanie cywilnym 38 zł 

Zaświadczenie o zdolności do zawarcia małżeństwa za granicą 38 zł 

Zaświadczenie o wpisach lub ich braku 24 zł 

Pełnomocnictwo (jeśli nie jest dla bliskiej rodziny) 17 zł 

wielojęzyczny standardowy formularz 17 zł 

 

Złożenie pełnomocnictwa udzielonego małżonkowi, wstępnemu, zstępnemu lub rodzeństwu jest 

wolne od opłaty skarbowej. 

 

Termin realizacji 

 Od ręki — jeśli akt jest już w elektronicznym rejestrze stanu cywilnego; 

 Do 7 dni roboczych — jeśli akt jest przechowywany w tutejszym USC w formie papierowej; 

 Do 10 dni roboczych — jeśli akt trzeba zamówić z innego USC; 

 Do 1 miesiąca — w przypadku prowadzenia postępowania wyjaśniającego 

 

Możesz też załatwić sprawę online! 

Wniosek możesz złożyć przez Internet, korzystając z platformy ePUAP lub portalu gov.pl — 

potrzebujesz do tego Profilu Zaufanego lub e-Dowodu. 

 

Masz pytania? Zachęcamy do kontaktu telefonicznego lub wizyty w urzędzie w godzinach przyjęć. 


